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Optimisation de l’activité

Etape 1
Analyse de l'appel à projet

Lire attentivement les exigences et 
objectifs de l'appel à projet pour bien 
comprendre les attentes et les 
critères de sélection. Identifier les 
opportunités qu'offre le projet et 
comment il se rapporte à votre 
pratique médicale.

Etape 2
Évaluation des besoins et de la 
faisabilité

Évaluer les ressources nécessaires (financières, 
matérielles, humaines) et la faisabilité de la mise en 
œuvre du projet dans votre cabinet. Déterminer si 
votre équipe, votre équipement et votre budget 
sont adaptés aux exigences du projet.

Etape 3
Constitution du dossier de 
candidature

Préparer un dossier complet comprenant 
une description détaillée de votre projet, les 
objectifs visés, les méthodes prévues, un 
calendrier de mise en œuvre et un budget 
prévisionnel. Inclure des preuves de vos 
compétences et expériences pertinentes.

Etape 4
Rédaction du projet

Structurer votre projet en sections 
claires : introduction, contexte, 
objectifs, méthodologie, résultats 
attendus, budget et plan de 
gestion. Assurez-vous que votre 
proposition répond à tous les 
critères de l’appel à projet.

Etape 5
Préparation des documents 
annexes

Joindre tous les documents requis, tels 
que les statuts de votre cabinet, les 
attestations d’assurance, les références 
professionnelles et les éventuelles lettres 
de soutien ou de partenariat.

Etape 6
Soumission de la 
candidature

Soumettre votre dossier dans les délais 
impartis, en suivant les instructions 
spécifiques fournies dans l’appel à projet. 
Assurez-vous de respecter les modalités 
de soumission, que ce soit en ligne ou par 
courrier.

Etape 7
Suivi et gestion

Après la soumission, restez 
disponible pour répondre à toute 
demande de clarification ou de 
documentation supplémentaire de la 
part des évaluateurs. Si votre projet 
est retenu, suivez attentivement les 
conditions de financement et les 
exigences de rapport.

Indispensable

Ne pas sous-estimer le temps et 
les compétences nécessaires 
pour formuler une réponse.

Ecrire un projet, c’est un métier 
et une démarche souvent 
chronophages.
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